
メタウォーターテック社員各位 
 

  2024 年 11 月 5 日 

メタウォーターテック株式会社 

管理本部 

 
 

2024 年 年末調整の実施について 
 
 

掲題の件、年末調整の申告手続きについて、下記のとおり連絡いたしますので、期日までにご対応いただ
きますようよろしくお願い申し上げます。 

 
記 

 
Ⅰ．日程 

   
１）シ ス テ ム 登 録 開 始：11 月 6 日（水）  
２）シ ス テ ム 入 力 期 限：11 月 20 日（水） 
３）証 明 書 等 の 提 出 期 限：11 月 22 日（金）※必着 

 
Ⅱ．年末調整実施方法 

  
１）電子申請システムを用いて行います。 

（PC）https://webflow.hra-service.jp/imart/MTC 
（スマートフォン）https://webflow.hra-service.jp/imart/MTC.sp 

 
２）申告内容の変更（扶養家族の変更、保険料控除の有無）にかかわらず、年末調整の手続きは 

必要となりますので、必ず期日までに申告確定を行ってください。 
 

【全員必須】 
・扶養控除等（異動）申告書（令和 6年度、令和 7年度分含む） 
・基礎控除 兼 配偶者 兼 定額減税 兼 所得金額調整控除申告書 

 
【該当者のみ】 

・保険料控除申告書 
・住宅借入金特別控除申告書 
  

３）次の書類は原本の提出が必要となりますので、該当する方は台紙に添付のうえ 
管理本部年末調整担当までご送付ください。 

 
・保険料控除証明書（XML データでの提出の場合、原本の提出不要） 
・住宅借入金等特別控除申告書 
・借入金の年末残高証明書 
※給与天引きされている保険料につきましては、通知の添付は不要となります。 

 
４）操作方法等、その他の詳細につきましては、別添「年末調整について」をご参照ください。 

   
Ⅲ．問合せ先  

   
管理本部 竹内・大岩 
Mail：metatech-kyuyo@metawater.co.jp 
外線：03-6853-7621 

 
 以 上                  


